Papel membretado de la empresa u organización



ASUNTO: CONSTANCIA DE TERMINACIÓN 
                         _________________

                          (Lugar y fecha)
[nombre del director]
DIRECTOR DEL INSTITUTO

TECNOLÓGICO DE MÉRIDA
P R E S E N T E
Por medio del presente me permito informarle que el (la) C. ___________
_________________________, con número de matrícula  ___________ realizó su Residencia Profesional en esta empresa con el proyecto  denominado ___________________________________, desempeñando sus actividades  durante el período comprendido del  (día/mes/año)   al  (día/mes/año)   cubriendo un total de 640 horas.

ATENTAMENTE
_________________________________

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL  

TITULAR DE  LA EMPRESA  U ORGANIZACIÓN
