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REPORTE FINAL DEL SERVICIO SOCIAL
INSTRUCTIVO DE ELABORACIÓN
OBJETIVO:

Conocer el ambiente, las actividades y la problemática en que el alumno desarrolló su Servicio Social y verificar si cubrió el objetivo y la filosofía del mismo.

ESTRUCTURA: El reporte debe contener la siguiente información:

a) Introducción:

Descripción general de la dependencia donde se desarrolló el Servicio Social, descripción del área donde se realizó el trabajo específico incluyendo organigrama, funciones y objetivos.

b) Desarrollo de actividades:
Relación descriptiva de las actividades realizadas incluyendo lugar, tiempo y contactos establecidos con personas, áreas y oficinas.

c) Resultados:
Cuando el trabajo desarrollado involucre algún tipo de investigación o análisis se deberán incluir los resultados obtenidos.
d) Recomendaciones:
Para concluir el reporte se requiere enunciar recomendaciones tendientes a mejorar el mecanismo del Servicio Social o algunos de los sistemas, procesos o métodos del trabajo desarrollado.

e) Firmas de Validación:

 En la última hoja del informe, disponer una tabla de 1x3 conteniendo los siguientes campos: celda izquierda: encabezado: “Informe presentado por:” especificando nombre, matrícula y firma del prestante. Celda central: sello de la Dependencia. Celda derecha: encabezado: “Revisado por:” especificando nombre y cargo del supervisor del prestador del Servicio Social, con la firma respectiva.      

NOTA: El reporte final tendrá una extensión mínima de cinco cuartillas y un máximo de diez, escritas a máquina o computadora a doble espacio.

Deberá tener una portada en la que se especifiquen los siguientes datos: logotipo y nombre del plantel; la leyenda “Informe Final del Servicio Social”; el nombre del prestador, precedido de la frase “Presentado por:”; número de matrícula del prestante; carrera que cursa (especificar); nombre de la Dependencia y área en donde se desempeñó, precedido por la frase “Realizado en:”; periodo de realización, especificando  día, mes y año de inicio y de terminación; número de horas cubiertas; nombre y cargo del Supervisor del prestador del Servicio o del área donde lo realizó, precedido por la frase “Revisado por:”; lugar y fecha de entrega del informe.
Deberá entregarse en original a la Oficina de Servicio Social del Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación del I.T.M., debidamente firmado y sellado por responsable del servicio social (especificando nombre y cargo), de la dependencia donde se realizó. Una copia será para entregar a la dependencia y otra para el prestante.
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