
Residencia Profesional



ACTIVIDAD PERIODO RESPONSABLE

PLATICA INFORMATIVA A 

CANDIDATOS A RESIDENCIA 

PROFESIONAL

MAYO/NOVIEMBRE DIVISION DE ESTUDIOS 
PROFESIONALES/GESTION 

TECNOLOGICA Y 
VINCULACION/DEPARTAMENTO 

ACADEMICO

RECEPCION DE ANTEPROYECTOS DEL 27 AL 30 DE JUNIO Y DEL 8 AL 12 
DE AGOSTO DE 2022

DIVISION DE ESTUDIOS 
PROFESIONALES

REVISION DE LOS ANTEPROYECTOS 

DE RESIDENCIA PROFESIONAL Y SU 

AUTORIZACION

DEL 15 AL 19 DE AGOSTO DE 2022 ACADEMIAS DE LOS 
DEPARTAMENTOS

CORRECCIONES DE 

ANTEPROYECTOS OBSERVADOS POR 

LAS ACADEMIAS

DEL 22 AL 26 DE AGOSTO DE 2022 ACADEMIAS DE LOS 
DEPARTAMENTOS

INSCRIPCION AL SISTEMA DEL 29 AGOSTO AL 2 DESEPTIEMBRE 
DE 2022

JEFE DIVISION DE ESTUDIOS 
PROFESIONALES

ENTREGA DE DOCUMENTACION 

INICIAL

DEL 29 AGOSTO AL 2 DESEPTIEMBRE 
DE 2022

ESTUDIANTE

ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS DE 

ASESORES INTERNOS DE 

RESIDENCIA PROFESIONAL

DEL 5 AL 9 DE SEPTIEMBRE DE 2022 JEFE DEL DEPARTAMENTO

DESARROLLO DEL PROYECTO MIN 4 MESES- MAX 6 MESES ESTUDIANTE

FIN DEL PROYECTO/ENTREGA DE 

INFORME FINAL VALIDADO POR EL 

ASESOR EXTERNO E INTERNO

15 DIAS NATURALES MAXIMO 
DESPUES DE LA FECHA FINAL DEL 

DESARROLLO DEL PROYECTO. FECHA 
MAXIMA PARA ACTA DE 

CALIFICACIONES

ESTUDIANTE/JEFE DEL 
DEPARTAMENTO

ENVIO DE CALIFICACION MAXIMO 15 DIAS POSTERIORES DE LA 
FECHA DEL ACTA DE 

CALIFICACIONES



El ALUMNO debe cumplir con los siguientes 
requisitos: 

• Acreditación del Servicio Social. 
• Acreditación de todas las actividades 

complementarias. 
• Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su 

plan de estudios. 
• No tener ninguna asignatura en “curso especial”.



PROYECTO DE RESIDENCIA
La Residencia Profesional es una 

estrategia educativa de carácter 

curricular, que permite al estudiante 

emprender un proyecto teórico-práctico, 

analítico, reflexivo, crítico y 

profesional; con el propósito de resolver 

un problema específico de la realidad 

social y productiva, para fortalecer y 

aplicar sus competencias profesionales. 



PROYECTO DE RESIDENCIA
El proyecto de Residencia Profesional 

puede realizarse de manera individual, 

grupal o interdisciplinaria, dependiendo de 

los requerimientos, condiciones y 

características del proyecto y puede ser en 

una empresa, organismo o dependencia. 

La Residencia Profesional puede ser 

realizada también a través de proyectos 

integradores.



• El valor curricular para la Residencia Profesional es de 
10 créditos, y su duración queda determinada por un 
período de cuatro meses como tiempo mínimo y 
seis meses como tiempo máximo, debiendo 
acumularse 500 horas. 

• La Residencia Profesional se cursa por una única 
ocasión (no hay repetición, ni curso especial).



PASOS A SEGUIR:

• PASO 1.- ENTREGAR EL ANTEPROYECTO Y 
LA SOLICITUD DE RESIDENCIA, 
CORRECTAMENTE LLENADA, A LA 
COORDINACION DE LA CARRERA

• LA FECHA DE INICIO DE LA RESIDENCIA 
DEBE SER POSTERIOR A LA FECHA DE 
AUTORIZACION DE LA MISMA.



Fecha de entrega

de Anteproyectos

27 AL 30 DE JUNIO DE 2022

Y DEL 

8 AL 12 DE AGOSTO DE 2022



PROYECTO DE RESIDENCIAS
ANTEPROYECTO



SOLICITUD



Llenado de la solicitud

SE IMPRIME EN UNA 

SOLA HOJA CON 

FIRMA ORIGINAL

Dejar vacío

**si la residencia se realiza
En el ITM:
El número de empleados es 

600

El RFC es TNM140723GFA

Por semana, días y 
horas, i. e. De lunes a 

viernes de 7 a 13



• PASO 2.- ENTREGAR EL ANTEPROYECTO A 
LA ACADEMIA PARA SU ANALISIS, 
APROBACION Y ASIGNACION DE ASESOR 
INTERNO.



ASIGNACION DE ASESOR INTERNO

• Una vez revisado y aprobado el proyecto por la 

academia, se emite la asignación de asesor interno

Se enviará un aviso para dar información al alumno 

sobre la asignación de su asesor interno.



• PASO 3.- REALIZACIÓN DE LA 
RESIDENCIA



• El alumno debe presentarse en al menos cuatro 
oportunidades con sus asesores:

• La primera para determinar las características del 
proyecto a realizar (ANTEPROYECTO)

• Las dos posteriores con propósitos de evaluación 
parcial (ANEXO XXIX)

• La cuarta para la evaluación del Reporte Final de 
Residencia Profesional (ANEXO XXX)







DOCUMENTOS DE INICIO DEL PROYECTO DE RESIDENCIA

• Anteproyecto                                                     

• Solicitud del proyecto de residencia             

• Carta de terminación del servicio social        

• Seguimiento escolar con las actividades complementarias marcadas con 

resaltador de color amarillo

• Carta de presentación y agradecimiento   (GESTION TECNOLOGICA Y 

VINCULACION)  

• Carta de aceptación de la empresa        (EMITIDA POR LA EMPRESA)          

• Váucher de inscripción al semestre                  (copia)**

**en caso de que sea su única materia del semestre

SE ENTREGA COPIA DE TODOS LOS DOCUMENTOS, A EXCEPCION 

DEL ANTEPROYECTO Y LA SOLICITUD CON FIRMA ORIGINAL DEL 

29 DE AGOSTO AL 2 DE SEPTIEMBRE DE 2022.



PORTADA PARA EL ANTEPROYECTO



PASO 4.- CIERRE DE RESIDENCIA
• El residente dispone de quince días naturales como tiempo máximo a partir de la 

fecha en que concluyó las actividades de la Residencia Profesional, para entregar el 
reporte de Residencia Profesional en formato digital.

DOCUMENTOS DE FINALDEL PROYECTO DE RESIDENCIA

• Nombramiento de asesor interno

• Revisiones de los asesores (2 anexos XXIX)

• Evaluación de los asesores (anexo XXX)

• Constancia de terminación de la residencia

• Portada del informe final con las dos firmas de los asesores

• Agradecimiento del asesor externo dirigido al interno

• Documento del Proyecto de Residencia en formato PDF





CONSTANCIA DE TERMINACION DE RESIDENCIA



PORTADA FINAL





PASO 5

• Una vez entregada la documentación 
correspondiente se procede a elaborar el Acta de 
Calificación y recabar las firmas correspondientes.



PASO 6

• Teniendo el Acta de Calificación firmada, se procede 
a subir la calificación de Residencia Profesional al 
portal del SIGA.




