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CONSTANCIA DE-ESTUDIOS

TIPOS

- Constancia de estudios

- Constancia de estudios con promedio

- Constancia con calificaciones (SIIES)

- Constancia de estudios con promedio(CFE-PEMEX)

- Constancia de buena conducta
- Constancia de terminacion de estudios

- Constancia de terminacion de estudios de posgrado
con descripcion de periodo

Requisitos

1 - Solicita el documento desde tu correo institucional

(e): 1e210806460@merida.tecnm.mx)

2 - Enviar los requisitos al correo de atencion de estudiante de tu carrera,
conodcelo ingresando al siguiente QR

3 -Tipo de constancia

4 - Especificar el formato requerido (impreso o digital)
5 - Matricula

6 - Carrera

7 - Semestre

8 - Fotografia tamano infantil
Documento digital: adjuntar imagen de 480 x 640 pixeles
Documento impreso: llevar fotografia al momento de la entrega

IMPORTANTE

-Todos los documentos en formato digital e impreso tienen un costo
-Recibiras un correo de confirmacion con los pasos a seguir para realizar
el pago correspondiente, asi como el envio del comprobante

-El Departamento de Servicios Escolares NO realiza ningln tipo de cobro
-Cada documento tiene vigencia de un semestre

Departamento de Servicios Escolares
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Caracteristicas del documento
- Desglosa las materias cursadas desde el inicio de |la carrera
hasta el ultimo semestre con carga académica
- Cuenta con firmas y sellos del Departamento de Servicios Escolares

Departamento de Servicios Escolares

Requisitos

1 - Solicita el documento desde tu correo institucional

(e): [e21080646@merida.tecnm.mx)

2 - Enviar los requisitos al correo de atencion de estudiante de tu carrera,
condcelo ingresando al siguiente QR

3 - Especificar el formato requerido (impreso o digital)

4 - Matricula
5 - Carrera

6 - Semestre

IMPORTANTE

-Todos los documentos en formato digital e impreso tienen un costo
-Recibiras un correo de confirmacion con los pasos a seguir para realizar
el pago correspondiente, asi como el envio del comprobante

-El Departamento de Servicios Escolares NO realiza ninguln tipo de cobro
-Cada documento tiene vigencia de un semestre
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CERTIFICADOS

Completo Parcial Duplicado
El certificado completo El certificado parcial se El certificado duplicado
ampara la totalidad de emite apartir de 5 materias se emite por pérdida o
los créditos cursados aprobadas deterioro
El estatus del solicitante El documento lleva la El documento es copia fiel
es de EGRESADO palabra INCOMPLETO del certificado COMPLETO o
Se emite por Unica ocasion El estatus del solicitante Parcial, lleva la palabra
es de BAJA ante TecNM DUPLICADO
EDUCACION | == @ EDUCACION | == @

Requisitos

Departamento de Servicios Escolares
- Solicita el documento desde tu correo institucional

(ej: le21080646@merida.tecnm.mx)

- Enviar los requisitos al correo de atencion de estudiante de tu carrera,

condcelo ingresando al siguiente QR

- En caso de no contar con tu correo institucional, solicita el certificado DUPLICADO
o PARCIAL, escribe desde un correo externo o personal

- Envia los siguientes datos:

- Nombre completo

- Matricula

- Carrera

- Especificar tipo de certificado que requieres

- Fotografia tamano credencial, de frente. en blanco y negro papel mate
(con autoadherible)

- Enviar una imagen digital de la fotografia antes indicada en el siguiente formato:
142 x99 pixeles

- Si cuentas con revalidacion o equivalencia, adjuntar el documento correspondiente
En caso de ser extranjero, adjuntar formato FM3 vigente

IMPORTANTE

- Recibiras un correo de confirmacion con los pasos a seguir para realizar
el pago correspondiente, asi como el envio del comprobante
- El Departamento de Servicios Escolares NO realiza ningln tipo de cobro

Mujeres

- Blusa blanca con cuello camisero
saco(blazer) gris claro.

-Maquillaje y aretes discretos
cabello recogido

- Con la frente y orejas descubiertas

- Sin lentes

Hombres
- Camisa blanca con saco y corbata
de color gris claro.
- Afeitado o con barba y bigote alineado
- Cabello corto, la frente y orejas descubiertas
- Sin lentes

5 cm

3.5 cm
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‘ {2 Ingenieria Bioquimica
W S se.amb.bioqui@merida.tecnm.mx

Licenciatura en Administracion
Licenciatura en Administracion Virtual
se.la-lav@merida.tecnm.mx
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DEPARTAMENTO DE INGENIERIA
ELECTRICA Y ELECTRONICA

l-g Ingenieria Eléctrica
W. Ingenieria Mecanica

se.mecanica.electrica@merida.tecnm.mx
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Ingenieria Electrénica
se.electro.biomed@merida.tecnm.mx ’\ |
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Ingenieria Quimica
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Ingenieria en Sistemas Computacionales @

se.isc@merida.tecnm.mx

Ingenieria en Gestion Empresarial
se.ige@merida.tecnm.mx

Posgrado
se.posgrado@merida.tecnm.mx

A Ingenieria en Semiconductores
oot oe e se.semiconductores@merida.tecnm.mx

ELECTRICA Y ELECTRONICA
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RELACION DE DOCUMENTOS PARA LA SOLICITUD DE PAGOS
AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Nombre del documento
Emitido por el Departamento
de Servicios Escolares

*todos los documentos en formato digital
o impreso tienen costo.

Nombre del documento
(CONCEPTO) para solicitar el pago al
Departamento de Recursos Financieros
Correo de solicitud de pago:
tesoreria@merida.tecnm.mx

Nombre del documento
Emitido por el Departamento
de Servicios Escolares

Nombre del documento
(CONCEPTO) para solicitar el pago
al Departamento de Recursos
Financieros
Correo de solicitud de pago:
tesoreria@merida.tecnm.mx

Constancia de estudios Boleta de calificaciones Constancia con créditos $30.00
Constancia de estudios con promedio Horario Constancia con horario $30.00
Constancia de estudios Trami dmini ;
. . 25.00 . ramites administrativos para
Constancia con calificaciones (SIIES) no concluidos $ Certificado completo certificado $1,500.00
Constancia de estudios con promedio (CFE- Certificado parcial Certificado parcial $200.00
PEMEX) Certificado duplicado Duplicado de certificado $1,000.00
Certificado de maestria o )
Constancia de buena conducta Constancia de buena conducta doctorado Certificado de maestria o doctorado $800.00
Constancia por tramite de titulo de | Constancia por tramite de titulo de $200.00
. Constancia de asignaturas con licenciatura licenciatura )
Seguimiento escolar o $50.00 - — - - — -
calificaciones Constancia por tramite de titulo de |Constancia por tramite de titulo de $200.00
maestria maestria )
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RELACION DE DOCUMENTOS PARA LA SOLICITUD DE PAGOS
AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Semestre Agosto — Diciembre 2023

Nombre del documento
(CONCEPTO) para solicitar el pago al
Departamento de Recursos Financieros
Correo de solicitud de pago:
tesoreria@merida.tecnm.mx

Nombre del documento
(CONCEPTO) para solicitar el pago al
Departamento de Recursos
Financieros
Correo de solicitud de pago:
tesoreria@merida.tecnm.mx

Nombre del documento
Emitido por el
Departamento

de Servicios Escolares

Nombre del documento
Emitido por el Departamento
de Servicios Escolares

Constancia de terminacion de estudios Titulo de licenciatura Tramites de titulacidn de licenciatura $1,500.00
: P ; Constancia de terminacion de
Constancia de terminacion de estudios 4 $150.00 Tramites de titulacién de maestria
de posgrado con descripcion de estudios Titulo de maestria $1,800.00
periodos
Oficio de autenticacidon de documentos
et : ducati Hoja* Tramites de titulacién de doctorado
Cotejos, WES, Institutos educativos | compulsa de documentos $22.00 Titulo de doctorado $2,000.00
del extranjero o nacionales, asi como (por hoja)
empresas de reclutamiento.

IMPORTANTE

. Al momento de solicitar el pago al correo tesoreria@merida.tecnm.mx es necesario especificar el CONCEPTO del servicio.

. Es responsabilidad del interesado verificar que el documento solicitado corresponda al concepto a pagar.

. Después de haber realizado el pago, debera enviar el comprobante de pago al correo de atencidn de su carrera.
. Todos los documentos emitidos en formato fisico y digital tienen un costo.

. Los egresados al solicitar el pago recibiran una ficha referenciada.

. Los estudiantes activos al solicitar el pago se les realizara el cargo en el SIGA.

El Departamento de Servicios Escolares validara con el Departamento de Recursos Financieros el pago realizado.
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PROCESO DE AFILIACION AL IMSS

Al ser parte del Instituto Tecnolégico de Mérida puedes disfrutar de los

servicios médicos gratuitos del IMSS.

BENEFICIOS MEDICOS:

IMSS
CONSULTAS MEDICAS ANALISIS DE LABORATORIO Y RAYOS X
DOTACION DE MEDICAMENTOS HOSPITALIZACION Y CIRUGIA
ASISTENCIA DE EMBARAZO PREVENIMSS

SOLO SIGUE ESTOS SENCILLOS PASOS

1 Documentos requeridos

Escanea el cédigo o ingresa al formulario para
la Solicitud de Filiacion al IMSS

EDUCACION

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO:
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DIRECTORIO DE LA COMUNIDAD. ESTUDIANTIL

Formacion Integral
formacionintegral@merida.tecnm.mx

Coordinacion de Lenguas Extranjeras
leng_merida@tecnm.mx

ﬁ Coordinacion de Lenguas Extranjeras ITMérida

Oficina de Asuntos Internacionales del TecNM
(Tramites para postulaciones)
carlos.hm@merida.tecnm.mx

Carta de Presentacion de Residencia Profesional
cartapresentacion@merida.tecnm.mx

Centro de Coémputo
cc_merida@tecnm.mx

Autenticaciéon de Documentos (Egresados)
se.validacion.documentos@merida.tecnm.mx

Division de Estudios Profesionales
dep_merida@tecnm.mx

Titulacion
titulacion@merida.tecnm.mx

Coordinacion de Apoyo a la Titulacién
acto-titulacion@merida.tecnm.mx
cat@merida.tecnm.mx

Becas SUBES
becas.se@merida.tecnm.mx

Departamento de Recursos Financieros (Pagos)
tesoreria@merida.tecnm.mx

Departamento de Desarrollo Académico
dda_merida@tecnm.mx

Consultorio Médico
se.consultorios@merida.tecnm.mx

Seguro Facultativo (IMSS)
seguros.se@merida.tecnm.mx

Oficina de Servicio Social
ssocial@merida.tecnm.mx

Departamento de Servicios Escolares
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DIVISION DE-ESTUDIOS PROFESIONALES
DIRECTORIO DE COORDINADORES

ﬂ, |
\Y Ingenieria Ambiental
"“ 4 ’ ciambiental@merida.tecnm.mx
o

Licenciatura en Administracion
cladministracion@merida.tecnm.mx

Licenciatura en Administracion Virtual
cladministracionv@merida.tecnm.mx

Ingenieria Eléctrica
cielectrica@merida.tecnm.mx

wymeocreown  |ngenieria Electrénica
cielectronica@merida.tecnm.mx

Ingenieria Biomédica ¥ Y
cibiomedica@merida.tecnm.mx o ’Qiifi.i‘i

|.E Ingenieria Mecénica

V cimecanica@merida.tecnm.mx
Ingenieria Civil @
cicivil@dmerida.tecnm.mx cmsniznin oo

Ingenieria Bioquimica
cibioquimica@merida.tecnm.mx

Ingenieria Quimica
ciquimica@merida.tecnm.mx

7
{}

cisistemas@merida.tecnm.mx

@é\) Ingenieria en Sistemas Computacionales

Ingenieria en Gestion Empresarial
cigestion@merida.tecnm.mx

& AT Ingenieria Industrial
» - ciindustrial@merida.tecnm.mx
L. ZIN @

INDUSTRIAL

Ingenieria en Semiconductores @ig‘ o
cisemiconductores@merida.tecnm.mx ) 1

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA
ELECTRICA Y ELECTRONICA
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