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Diagrama de 

flujo del proceso 

de titulación



Etapa 1:

Integración

de documentación



Esta etapa tiene el objetivo de integrar 
toda tu documentación oficial.

ACTA DE NACIMIENTO1)

• De ser nacionalizado mexicano, 
entregarás la carta de 
naturalización.

• Extranjeros, presentarán acta de 
nacimiento en español.



DOCUMENTO MIGRATORIO1.1)

• En caso de ser extranjero, presentar la credencia del 
residente (FM3) vigente.

• Documento que acredite la condición de estancia migratoria.



CERTIFICADO DE 

BACHILLERATO

2)

• En caso de haber cursado estudios 
de bachillerato en más de una 
escuela, se requiere la entrega del 
documento de la equivalencia de 
estudios y el certificado parcial.

• La legalización del certificado 
estará determinada por la escuela 
de procedencia.



• Cuando el certificado no indique el 
periodo estudiado, el interesado 
deberá entregar una constancia 
emitida por el bachillerato de 
procedencia, donde 
especifique(mes y año de ingreso y 
egreso).

• Los certificados que procedan de  
prepa abierta que no traigan periodo, 
requerirán un oficio emitido por la 
oficina de Servicios Estudiantiles del 
ITM(titulación), dirigido a la escuela 
de procedencia.



• Este oficio será solicitado 
por el interesado y 
entregado a la escuela de 
procedencia.

• Posteriormente la escuela 
emitirá un documento que 
indique los períodos 
cursados, mismos que el 
interesado deberá integrar 
al mismo documento 
enviado.

Ejemplo
Revalidación

Ejemplo 
legalización

Ejemplo
Prepa abierta

Ejemplo 
constancia

periodos



CERTIFICADO  

PROFESIONAL

3)

• De haber cursado los estudios 
profesionales en más de 12 
ingresos, se requiere el dictamen 
de autorización emitido por el 
comité académico.

• Si cuenta con revalidaciones o 
equivalencia de estudios, deberá 
presentar la documentación 
correspondiente.
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CONSTANCIA DE 

SERVICIO SOCIAL

4)

• Documento emitido por el 
Departamento de Gestión 
Tecnológica y Vinculación al 
finalizar el servicio social.



CONSTANCIA DE 

ACREDITACIÓN DEL 

IDIOMA INGLÉS

5)

• Documento emitido por 
el Departamento de 
Servicios Escolares.



DOCUMENTO SEGÚN OPCIÓN DE TITULACIÓN6)

TESIS O TESINA

Oficio de liberación del 
proyecto para Titulación 
integral(Anexo III o XXXIII) 
emitido por  el 
Departamento Académico.

PROYECTO DE INVESTIGACIÓN O 
INNOVACIÓN

Oficio de liberación de proyecto 
para la titulación integral (anexo 
XXXIII o III).
Constancia de participación del 
proyecto de investigación o 
innovación emitido por su 
Departamento Académico.



DOCUMENTO SEGÚN OPCIÓN DE TITULACIÓN6)

EXAMEN GENERAL PARA EL 
EGRESO DE LICENCIATURA (EGEL)

Constancia del EGEL con el 
testimonio de desempeño 
sobresaliente o satisfactorio.

Reporte de resultado del EGEL, 
del Centro Nacional de 
Evaluación para la Educación 
Superior, A.C.(CENEVAL).

INFORME TÉCNICO DE RESIDENCIA 
PROFESIONAL

Oficio de liberación del proyecto para 
Titulación integral(Anexo III o XXXIII) emitido 
por el Departamento Académico.

PROYECTO INTEGRAL DE 
EDUCACIÓN DUAL

Oficio de liberación del proyecto para 
Titulación integral(Anexo III o XXXIII) emitido 
por el Departamento Académico.



CLAVE ÚNICA DE 

REGISTRO DE 

POBLACIÓN(CURP)

7)

• Documento en formato actualizado 
y vigente con código QR.

• Consúltalo en:
https://www.gob.mx/curp/



FOTOGRAFÍAS8)

• 6 Fotografías 
tamaño credencial 
ovaladas, de 
frente, en blanco 
y negro en papel 
mate, con 
autoadherible, 
una deberás 
enviar en digital 
para su validación.

• Deberá poner en la parte posterior de la 
fotografía su nombre con lápiz(cuando 
sean solicitadas).



CONSTANCIA DE NO

ADEUDO DE MATERIAL

BIBLIOGRÁFICO

9)

• Emitida por el Departamento del 
Centro de Información.



CONSTANCIA DE NO

ADEUDO DE TALLER

O LABORATORIO

10)

• Deberá solicitar al correo según 
indica el directorio ubicado en  
láminas posteriores.

• Emitida por el Departamento 
Académico del egresado.

Importante: Las carreras de 

Licenciatura en  Administración e 

Ingeniería en  Gestión Empresarial 

“NO” requieren este documento.



SOLICITUD DE ACTO DE RECEPCIÓN 

PROFESIONAL

12)

• El alumno llenará el 
formato según 
indica el documento 
descargado.

https://tecnm9-my.sharepoint.com/:
w:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/I
QCVcFJ37LHXRKFjGLuqxzyBAVqhuh4ktW
ORxsOTyh-_2dY?e=cQ4pPy

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1
https://tecnm9-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/IQCVcFJ37LHXRKFjGLuqxzyBAVqhuh4ktWORxsOTyh-_2dY?e=zH3Svg


COMPROBANTE DE 

GENERACIÓN DEL 

CERTIFICADO DIGITAL DE 

LA FIRMA ELECTRÓNICA

13)

• Documento emitido por el 
Sistema de Administración 
Tributaria (SAT).

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1


IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE

(INE/PASAPORTE)

14)

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1
https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1


• DCEA: Mtra. Soledad Sosa
titulacion.dcea@merida.tecnm.mx

• ISC: Mtro. Luis Amaya Gamboa (anexos)

titulacion.isc@merida.tecnm.mx

Mtro.  Carlos Bermejo(constancia de laboratorio)

https://forms.gle/Jo7P6SoJH5XesDiZ7 

• INDUSTRIAL:

C. Cristina Rosado (anexos)

cristina.rs@merida.tecnm.mx

Mtra. Mayra Pacheco (constancia de laboratorio)

https://forms.gle/EWTrrRo678CvrTrt7

DIRECTORIO PARA LA SOLICITUD DE ANEXOS Y

CONSTANCIAS DE NO ADEUDO POR DEPARTAMENTO

mailto:cristina.rs@merida.tecnm.mx


• DIEE: C. Reyna Herrera

reyna.he@merida.tecnm.mx

• IMEC: C. Ruth Correa

ruth.cb@merida.tecnm.mx 

• CIVIL: C. Jhonny May

jhonny.mm@merida.tecnm.mx, dct@merida.tecnm.mx

AMBIENTAL-BIOQUÍMICA-QUÍMICA: C. Grelty Herrera

grelty.ha@merida.tecnm.mx

DIRECTORIO PARA LA SOLICITUD DE ANEXOS Y

CONSTANCIAS DE NO ADEUDO POR DEPARTAMENTO

mailto:jhonny.mm@merida.tecnm.mx
mailto:dct@merida.tecnm.mx


Etapa 2:

Validación 

de documentación



En esta etapa el objetivo es recibir y validar la documentación 
integrada en la etapa 1, para posteriormente puedas continuar 
con tu proceso para la obtención del título profesional.

EL ENVÍO DE LOS DOCUMENTOS 

DEBERÁ SER EN FORMATO 

DIGITAL AL CORREO: 

titulacion@merida.tecnm.mx



• Los documentos deberán verse nítidos y claros al escanearlos.

• Todos los documentos se recepcionarán en formato PDF, 

únicamente la fotografía en JPG o PNG (“NO” se aceptarán

documentos comprimidos en formatos ONE DRIVE, ZIP o RAR).

• Cada documento será un archivo guardado en su color original         
(A COLOR). Toda la información contenida en el documento

deberá ser considerada y anexada en el mismo archivo

(incluyendo el reverso y anexos).

• Documentos con daños, tachaduras o enmendaduras no se 
aceptarán. 

OBSERVACIONES GENERALES



• Los documentos se nombran de la siguiente manera:
• EN MAYÚSCULAS Y SIN ACENTOS ( NÚMERO, NOMBRE DEL 

DOCUMENTO Y NOMBRE DEL ALUMNO INICIANDO POR 
APELLIDOS).

Ejemplo: 

1. ACTA DE NACIMIENTO PEREZ AVILA CAROLINA

• Los documentos serán revisados y en caso de requerir 

correcciones, cambios o falta de documentos, recibirán respuesta 

con las observaciones correspondientes.

• El alumno deberá reenviar los documentos observados.

• La respuesta va en función a las solicitudes realizadas.

OBSERVACIONES GENERALES



CONSTANCIA DE NO 

INCONVENIENCIA
• Después de ser revisados y validados 

los documentos enviados, se emitirá y 
enviará la Constancia de No 
Inconveniencia por parte de la Oficina 
de Servicios Estudiantiles(titulación)
al interesado.

• Importante: La constancia de no 
inconveniencia tiene una vigencia
de 6 meses a partir de su fecha
de emisión.

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1


COORDINACIÓN DE APOYO A LA TITULACIÓN(CAT)

• Después de recibir su Constancia de No Inconveniencia, el 
interesado solicitará a la Coordinación de Apoyo a la 
Titulación(CAT),la realización de su acto de recepción 
profesional al siguiente correo:

cat@merida.tecnm.mx
• La CAT le solicitará documentación 

complementaria e informará el proceso
para realizar el pago correspondiente.

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1


COORDINACIÓN DE APOYO A LA TITULACIÓN(CAT)

Documentos para agendar fecha

1. Ejemplo PORTADA OFICIAL.doc

1. Requisitos Residencia-Tesis Plan 2010-2015.pdf

ANEXO XXXI.docx

Constancia de no inconveniencia

• Posteriormente, le será asignada una 
fecha para la realización del acto de 
recepción profesional.

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1
https://tecnm9-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/IQD7x2-cx3WgRoRt1taf-0IZAQ4Zoa0De5STwBaoeYaoUZI?e=UQH2W3
https://tecnm9-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/IQAfUsSotFhrTaOKy-i8X0SMAda7GOnj2NBBV8fgzw_nko0?e=C3eGDb
https://tecnm9-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/IQAKE2npk3YKTKlTzuzkTv_GAacK8b3VSL4NEOj0ui2nHX0?e=BndKXK


CONSTANCIA DE EXENCIÓN 

DE EXAMEN PROFESIONAL
• Al finalizar el acto de recepción 

profesional entregará la documentación 
indicada, en la Oficina de Servicios 
Estudiantiles(titulación) campus norte o 
campus poniente según sea tu carrera y 
posteriormente se le entregará la 
Constancia de Exención de Examen 
Profesional.

• El trámite para la emisión y entrega del 
título profesional deberá realizarse en 
todo momento por el egresado.

https://tecnm9-my.sharepoint.com/personal/victor_rr_merida_tecnm_mx/Documents/la pocheria.docx?web=1


• Coordinación de apoyo a la titulación

cat@merida.tecnm.mx 

• Oficina de Servicio Social

ssocial@merida.tecnm.mx

• Departamento de División de Estudios Profesionales

dep_merida@tecnm.mx

• Coordinación de Lenguas Extranjeras(INGLÉS)

leng_merida@tecnm.mx
• Oficina de Servicios Estudiantiles(titulación)

titulacion@merida.tecnm.mx

DIRECTORIO GENERAL DE ATENCIÓN



Instituto Tecnológico de Mérida

Subdirecciónde Planeación y Vinculación

Departamento de ServiciosEscolares

! Titularte marca la 
diferencia!

!Éxito!


